BO GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phice

S6: 04 /2024/TT-BGDPT
Ha Néi, ngay 29 thdang 03 nam 2024

THONG TU
Huéng dén vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va vi tri viéc lam chire danh
nghé nghiép chuyén nganh giio duc va dao tao trong cic co s gido duc
dai hoc va cac trrdong cao diing sw pham cong lap

Can cir Nghi dinh sé 86/2022/ND-CP ngay 24 thang 10 ndam 2022 cia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé
Gido duc va Pao tao,

Can cir Nghi dinh 56 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phit quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap,

Theo dé nghi cila Cuc truong Cuc Nha gido va Can bé quan Iy gido duc,

B truong B6 Gido dyc va Dao tao ban hanh Thong tu hudng dan vé vi tri
viéc lam ldnh dao, quan Iy va vi tri viéc lam chitc danh nghe nghigp chuyén nganh
gido duc va dao tao trong cdce co s6 gido duc dai hoc va cde trudng cao ding su
pham céng ldp.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy hudng dan ve vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép chuyén nganh gido duc va dao tao trong cic co s& gido duc
dai hoc va cac truong cao dang su pham cong lap, bao gom: danh muc vi tri viée
lam; ban mo6 ta vi tri viée lam; khung néng luc cda vi tri viéc lam 1anh dao, quan
ly va vi tri viéc lam chirc danh nghe nghiép vién chirc chuyén nganh gido duc va
dao tao.

2. P61 tuong ap dung

a) Thong tu nay ap dung ddi véi cac co sd gido duc dai hoc (bao gom cac dai
hoc, hoc vién, truong dai hoc) va truong cao dang su pham céng 14p (sau diy goi
chung 1a cic co sd giao duc) va céc to chiic, ca nhan ¢6 lién quan;

b) Théng tu nay khong &p dung doi véi co sé& gido duc thudée Bo Quoc phong
va Bo Cong an.

Piéu 2. Nguyén tic, cin it xac dinh vi tri viéc lam

1. Nguyén tac xac dinh vi tri viéc lam
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a) Bao dam thong nhit, ddng bd véi cac quy dinh phap ludt chuyén nganh
trong linh vuc gido duc;

b) Bao dam tuén thu cic nguyén téc quy dinh tai Piéu 3 Nghi dmh 5O
106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé vi t11
viée lam trong don vi su nghiép cong lap (sau day viét tat 1a Nghi dinh )
106/2020/ND-CP);

¢) Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va vi tr1 viéc lam chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh gido duc va dao tao ghn voi co cAu td chirc, hoat ddng dao tao, hoat
dong khoa hoc va cong nghé, phuc vu cong ddng clia cic co sd gido duc;

d) Mbi vi tri viéc 1am phai c6 ban md ta vi tri viéc lam, khung nang luc va gan
véi chire vu, chire danh lanh dao, quan ly hoac hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

d) bam bao hiéu qua, thu gon dau mdi, thuc hién tinh gian bién ché, co cu
lai d6i ngll vién chirc va g1am chi phi ngan sich nha nude khi xac dinh vi tri viéc
lam theo chire danh nghé nghiép trong cac co s6 gido duc.

2. Can ctr xac dinh vi tri viéc lam

Can ctr xac dinh vi tri viéc 1am thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

Pidu 3. Danh muc vi tri viéc 1am lanh dao, quanly va vi tri viéc lam chire
danh nghé nghiép chuyén nganh gido duc va dao tao trong co so gido duc

1. Danh muc vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly trong co s6 gido duc quy dinh
tai Phu luc I Thong tu nay.

2. Danh muc vi tri viéc lam chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh gido duc
va dao tao quy dinh tai Phu luc IT Thong tu nay.

3. Cén clr danh muc vi tri viéc 1am quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diu nay
va chirc nang, nhiém vy, co cAu td chire cta don vi, co sé& gido duc xdy dung danh
muyc vi tri viéc larn pht hgp voi thue tién va dinh hudng phat trién ctia don vi, trinh
clp ¢6 tham quyen phé duyét.

Piéu 4. Ban md ta vi tri viéc lam, khung nang lwe

1. Ban mod ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va vi trf viéc lam chic danh
nghé nghiép chuyén nganh gido dyc va dao tao gom cac noi dung:

a) Tén vi tri viéc lam;

b) Muc tiéu vi tri viéc lam;

¢) Céc cdng viéc va tiéu chi danh gia;
d) Pham vi quyén han;

d) Cac mbi quan hé trong cong viéc;




e) Cac yéu cau veé trinh do, nang luc.

2. Khung ning luc cia vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va vi tri viéc lam chire
danh nghé nghiép chuyén nganh gido duc va dao tao gdm céc nodi dung;:

a) V& trinh do, pham chit gdbm: Trinh do dao tao; bdi dudng, chimg chi; kinh
nghiém coéng tac; pham chét c4 nhan; cdc yéu cau khéc theo vi tri viéc lam;

b) Vé ning luc, gom: Nhém ning luc chung; nhém nang luc chuyén mon;
nhom ning luc quan 1y;

¢) Khung nang luc cta vi tri viée lam lanh dao, quan 1y phai phu hop voi ti€u
chuin chirc danh lanh dao, quan ly do cap ¢6 thAm quyén quy dinh; khung néng
luc cda cdc vi tri viée lam chire danh nghé nghlep chuyén nganh gigo duc va dao
tao dam bao phu hop véi quy dinh vé tidu chuan chtrc danh nghé nghlep vién churc
do Bo Gido duc va Pao tao quy dinh. Khung cAp do xac dinh yéu cau vé nang luc
ctia vi trf viéc lam lanh dao, quan ly va vi tri viéc lam vién chitc chuyén nganh
gido duc va dao tao quy dinh tai Phu luc V Thong tu nay.

3. Ban mé ta vi trf viéc lam, khung néng luc ctia cdc vi tri viée lam lanh dao,
quan ly va vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh gido duc va dao
tao quy dinh tai Phu luc III, Phu lyc IV Thong tu nay.

4. Can ct chirc ning, nhiém vu cua don vi, quy dinh v& tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép va huéng dan tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 didu nay, co s& gido duc
xay dung ban mo ta v1 tri viée lam, khung nang luc cu thé cha ting vi tri viéc lam,
trinh cAp c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 5. Piéu khoan chuyén tiép

1. Dbi vé6i vién chuc 1dnh dao, quan ly hién dang gwf hang chirc danh nghe
nghlep vién churc thi tiép tuc thuc hién cho dén khi c6 quyét dinh ctia clp co thAm
quyén theo quy dinh phap luat.

2. Bdi véi vién chuc chuyén nganh gido duc va dao tao da dugc clp cb tham
quyén b nhiém va xép luong chuic danh nghé nghlep trudc ngay Thong tu nay
¢6 hiéu luc thi tlep tuc glu hang chitc danh ngh& nghiép hién gift cho dén khi co
quyét dinh ctia cAp c6 tham quyén.

Diéu 6. Di¢u khoan ap dung

Céc vi tri viéc lam khac trong co s& gido duc, khong thuée pham vi didu
chinh, ddi tuong p dung ctia Théng tu nay thi thyc hién theo hudng dan cua B9
quan 1y nganh, linh vuec.

Piéu 7. Hiéu lwc thi hanh
Théng tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Ay thang @ nam 2024.
Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

Y




1. Bo truéng, Tha trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong, céc
co s& gido duc va cac co quan, td chire, ¢ nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Thong tu nay.

2. Trong qué trinh thyuc hién néu viféng méic, dé nghi phan 4nh vé Bd Gido duc
va Déo tao dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhn: KT. BO TRUONG

- Van phong Chinh phu; . 2
- UBVHGDTNTN&ND ciia Quéc hoi; _THU TRUONG

- Ban Tuyén giao TW,

- Cac B9, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh phu,
- UBND cac tinh, thanh phd truc thude TW;

- UBTW Mt trén T qude Viét Nam;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phap);

- Uy ban quée gia Dbi méi gido duc va ddo tao;

- Hoi ddng qubc gia Gido duc va Phat trién nhan luc;
- Cong bao; Website Chinh phu;

- Céc don vi thudc Bo;

- Céc co s giao duc dai hoc cong lip;

- Céc trudng cao dang su pham céng lap;

- Céng thong tin dién tir ciia B6 GD&PT;

- Luu: VT, Vu PC, NGCBQLGD (25b).
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